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Geschäftsverteilungsplan der Realschule Mengen         Schuljahr  2020/21 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fachschaften 
Fachschaftsleitungen 

      

  

     Schulleitung Operatives und strategisches Management                                                                                                                                                    Fortbildungsplanung 
 

 

        

Lehrkräfte 

 

      

  

 Klassenführung 

 Unterricht 

 Tagebuchführung 

  Beratungsgespräche 

 Pädagogische Maßnahmen&§90 

bis 2h  

 Aufsichten  

 Schülerbeurlaubung 

nach SchulbesuchsVO 

 Klassenkonferenzen 

 Einzeldokumentation 

 Elterngespräche 

 

Stufenkonferenzen 5/6; 7/8/9; 10 

 

      

  

 Schulentwicklungsprozesse 

 Tag der offenen Tür 

 Stufenspezifische Themen 

 Unterrichtsentwicklung 

Veranstaltungen 

 Absprachen 

 

 Prinzipien gemein 

samen Handelns 

 Ergebnisprotokoll 

 Vorarbeit GLK 

 Evaluation 

 … 

 

Schulleiterin 
Susanne Baur  

 

 

     

   

Stellvertretender Schulleiter 
Robert Kern 

   

   

Schulsozialarbeit 
Sarah Schultheiß 

 

     

   

Schulentwicklung             
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Öffentlichkeitsarbeit 
Susanne Baur, Andreas Gronbach  und  das Kollegium 

 

 

     

   

 Elternbeirat… 

 Elternsprechtage 

 Haushalt 

 Kontakt Schulträger 

 Schüleraufnahme 

 Hausrecht 

 Kontakt Förderverein, 

Bildungspartner,… 

 Vertretung der Schule nach 

außen Schulträger/SSA/…) 

 Unterrichtsbeurlaubung ab 

3 Tagen 

 Berufsfindungsgespräche 

 Elternbriefe 

 … 

 ASD BW 

 Anwärter /Schulkunde 

 Personalplanung und –

entwicklung 

 Mitarbeitergespräche 

 Dienstberichte/Beurteilungen 

 Schüleraufnahme 

 Konferenzen/ Konferenzein-

ladung  

 Prüfungsgenehmigung 

 Dienstreisegenehmigung 

 Genehmigung von 

außerunterrichtlichen 

Veranstaltungen 

 Krisenmanagement 

 

 

Schulentwicklung             Schulentwicklung             

SMV 
Yvonne Jansen-Kurz      Bastian Kübel 

 

 

     

   

Kriseninterventionsteam 
 

 
 

 

 

      

  

Susanne Baur    Robert Kern   Beate Schmid (Sekretariat) 
Bastian Kübel    Caroline Zimmerer  Stefan Mergel 
Ina Maria Schindele 
Frank Lange (Hausmeister) 

 Vertretungsplanung 

 Abschlussprüfungen Pläne  

 Vera 8&Lernstand 5 

 Aushänge Lehrerzimmer 

 Praktikanten  

 Statistik-Unterrichtsausfall  

 Pläne Lehramtsanwärter/in? 

 Aktualisierung Jahresplaner 

 Pflege des Schulportfolio  

 

   

 

      

 

 Stundenplanerstellung  R         

 Jahresterminplanung SRBS 

 Tagebücher SR 

  

 

 

  

  

  

  

 Lehrauftragsverteilung SR                 

 Schuljahresplanung SR         

 Schulkonferenz  

 

 

  

  

  

  

 Strukturelle und inhalt-

liche Fragen zum Schul-

portfolio NEXTCLOUD 
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 Schulentwicklungsprozesse  Selbstevaluation 

 

    

 

 

 Vorbereitung und Strukturierung 

der Stufenkonferenzen 

 

 Deutsch Maya Hüglin 

 Mathematik Diana 

Deufel 

 Englisch Bastian Kübel 

 Französisch Karolin Job 

 Technik Ulrike Vollert 

 AES Christine Rau 

 NWA Bereich Caroline 

Zimmerer 

 Gesellschaftswissensch

aften Clemens Sproll 

  

 Religion 

 Ethik Andreas 

Gronbach 

 IT Oskar Deiglmayr 

 Musik Friedrich Strahl 

 Bildende Kunst 

Manuela Rieger 

 Sport Andreas 

Gronbach 

Stundenplan/Vertretungsplan 

Robert Kern, Caroline Zimmerer 
Susanne Baur  

Beratungslehrkraft 
Martina Barcyk 

 

 

     

   


